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1.

Allgemeine Informationen:

Um den Abwicklungsprozess zu beschleunigen und zu vereinfachen, hat Locotranssped den
elektronischen Dokumentenfluss eingefiihrt (EOD).

2.
2.1.

2.2.

Dokumentenversand

Fiir den Versand von Dokumenten an Locotranssped gilt folgende E-Mail-Adresse:
documents@locotranssped.pl

Ihre E-Mail muss die folgenden Bedingungen erfiillen:

* E-Mail-Titel nach dem Schema:
»Steueridentifikationsnummer (VAT) Transportauftrag®,

Wo:

Steueridentifiktionsnummer (VAT) — lhre Steueridentifikationsnummer ist (die
Steueridentifikationsnummer des Unternehmens, das die Dokumente sendet), mit dem
Landercode

Transportauftrag — Transportauftragsnummer, die Sie von Locotranssped erhalten haben (
dieauf der ersten Seite des Transportauftrags steht)

z.B.: PL7831682017_121586

e Die E-Mail darf nur einen Transportauftrag betreffen

e Wenn es sich bei den Dokumenten um Kiihltransporte handelt, muss die E-Mail
drei Anhénge enthalten (1 — Rechnung, 2 — POD und andere Dokumente, 3 -
Thermograph-Ausdruck)

e Wenn es sich bei den Dokumenten um andere als temperaturkontrollierte
Transporte handelt, muss die E-Mail zwei Anhédnge enthalten (1 — Rechnung, 2 —
POD und andere Dokumente).

e Die Anhinge miissen den in Punkt 2.3 und 2.4 vorgesehenen Anforderungen
genugen

2.3 Angehiingte Dokumente (E-Mail-Anhénge):

e Angehidngte Dokumente miissen in farbe und im PDF-Format vorliegen.

e Die E-Rechnung muss ein Systemausdruck (ohne Stempel und Unterschrift) im
PDF-Format sein. Rechnungen, die ausgedruckt, anschlielend gescannt (z. B. als
PDF) und elektronisch zur Verfiigung gestellt werden, werden nicht akzeptiert.
Die akzeptierte Rechnungssprache ist Polnisch und Englisch.

e Die Rechnung — Dateiname gemél der Formel: ,,FV_Bestellnummer*
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Wo: FV — wortlich zwei Buchstaben ,,F*“ und ,,V*, was bedeutet, dass es sich bei
diesem Dokument um eine Rechnung handelt

Auftragsnummer — die Nummer des von Locotranssped erhaltenen
Transportauftrags (die auf der ersten Seite des Transportauftrags steht)

z.B.: FV_121586

* POD und andere Dokumente (in einer PDF-Datei) — Dateiname gemal3 der
Formel:

“POD_Transportauftrag”

WO:
POD — Bezeichnung bestehend aus den Buchstaben ,,P*, ,,0, ,,D*
Transportnummer — Transportauftragnymmer von Locotranssped erhaltene
(sichtbar auf den ersten Seite des Transportauftrags).

np.:

POD_121586

e Thermograph-Ausdruck (Temperaturausdruck fiir Kiihltransporte) — Dateiname gemaf
der Formel:
“TP_Transportauftrag”

WO:
TP — Bezeichnung bestehend aus den Buchstaben ‘T’ und ‘P’
Transportnummer — die von Locotranssped erhaltene Transportauftragsnummer
( dieauf der ersten Seite des Transportauftrags steht).

z.B.:

TP_121586
2.4 Zusitzliche Dokumente, die in derselben Korrespondenz iibermittelt werden:
- Belastungsanzeige - Dateiname nach der Formel:
"CN_Auftragsnummer"*
Wobei:
CN - wortlich zwei Buchstaben "C" und "N", was "Credit Note" bedeutet

Auftragsnummer - von Locotranssped erhaltene Transportauftragsnummer (die auf
der ersten Seite des Transportauftrags steht)
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z.B.:

CN_121586

- Lastschrift-/Gutschriftsdokumente - Dateiname nach der Formel:
"DOC_Auftragsnummer™

wobei:

DOC - Bezeichnung der Dokumente

Auftragsnummer - VVon Locotranssped erhaltene Transportauftragsnummer (die
auf der ersten Seite des Transportauftrags steht).

z.B.:
DOC 121586

2.5 Ein Beispiel fiir eine richtige E-Mail, die zum Versand geeignet ist
document@locotranssped.pl:

= = > - Wiadomoéé 2 wyszukaj
H PL7831682017_231234 - Wiad £ (HTML) » y kaj

Pl Wiadomos¢  Wstawianie  Opcgje  Formatowanie tekstu  Recenzja  Pomoc

G~ |Ca|ibri(‘|’ekst}:v| |11 V| B I U &+« A « =~ i= « £ 5=
% Do documents@locotranssped.pl
Whyslij D
Ternat PL7831682017_231234
FV_231234.pdf o POD_231234.pdf - TP_231234.pdf -
385 KB 385 KB 385 KB
Hello,

Attached You will find documents for Transport Order nr 23[1234
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Bitte achten Sie auf die korrekte Benennung von Dokumenten (Anhiingen)

3. Bearbeitung von Dokumenten (Ich habe eine E-Mail gesendet, nun was?)

3.1. Wenn die E-Mail erfolgreich an Locotranssped (documents@locotranssped.pl) zugestellt
wurde, erhalten Sie eine automatische Antwort mit der Information {iber die Registrierung
Threrr E-Mail.

3.2. Sollten die Dokumente nicht korrekt sein oder im falschen Format beigefiigt worden sein,
erhalten Sie eine Riickmeldung mit dem Grund fiir die Ablehnung der Dokumente.

3.3. Wenn Sie Fragen zu den Zahlungsbedingungen haben, senden Sie bitte eine E-Mail an
terms@locotranssped.pl.

4. Wichtige E-Mail- Adressen:

documents@Ilocotranssped.pl - Versand von Dokumenten
terms@Iocotranssped.pl - Informationen lber Zahlungsfristen
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